
“CURSO POWERPOINT”



“ C U R S O  P O W E R P O I N T ”

A  p e r s o n a s  q u e  b u s q u e n  c o n o c e r  l a s  c l a v e s  p a r a  e l  m a n e j o  d e  P o w e r P o i n t  

u t i l i z a n d o  d e  f o r m a  e f i c a z  l a s  h e r r a m i e n t a s  m á s  h a b i t u a l e s ,  c o n s i g u i e n d o  

r e s u l t a d o s  p r o f e s i o n a l e s  s a c a n d o  e l  m á x i m o  p r o v e c h o  a  s u s  p o s i b i l i d a d e s .

DIRIGIDO A:

OBJETIVO GENERAL:
Q u e  l o s  p a r t i c i p a n t e s  c o n o z c a n  l a s  h e r r a m i e n t a s  p a r a  c r e a r ,  a p l i c a r  f o r m a t o s  y  

p r e p a r a r  p r e s e n t a c i o n e s  p r o f e s i o n a l e s  d e  m a n e r a  s e n c i l l a  q u e  p o d r á n  s e r  i m p r e s a s  

o  p r e s e n t a d a s .

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
A d q u i r i r  c o n o c i m i e n t o s  b á s i c o s  p a r a  t r a b a j a r  c o n  d i a p o s i t i v a s .  
S a b e r  t r a b a j a r  c o n  p l a n t i l l a s  d e  p r e s e n t a c i ó n  y  d e  d i s e ñ o .  
C o n o c e r  l a s  d i f e r e n t e s  p o s i b i l i d a d e s  d e  t r a b a j o  c o n  t e x t o  y  o b j e t o  q u e  
h a y .  
A d q u i r i r  n o c i o n e s  b á s i c a s  s o b r e  l a s  a n i m a c i o n e s  d e  o b j e t o s  y  t e x t o .  

A p r e n d e r  a  c o n f i g u r a r  u n a  p r e s e n t a c i ó n  e n  p a n t a l l a ,  a s í  c o m o  e l  t i p o  d e  

t r a n s i c i ó n  q u e  q u e r a m o s  u s a r  e n  e l l a .

CONTENIDO:

1.Uso de las funciones de la aplicación de presentaciones electrónicas
2. Manejo de una presentación electrónica
3. Manejo de textos e imágenes de la presentación
4. Manejo de gráficos, diagramas y objetos de dibujo en una presentación 
electrónica
5. Manejo de efectos
6. Presentación de formatos de salida.

Conocerá el aspecto y manejos de la interfaz del programa.
Trabajará con las diferentes vistas de PowerPoint.
Insertar y administrar diapositivas. Aplicar fondos y diseños. 
Trabajar con patrones de diseño.
Podrá Insertar y gestionar imágenes, diagramas y objetos de dibujo en las 
presentaciones.
Aplicará efectos de animación en las diapositivas.

HABILIDADES A DESARROLLAR:

DURACIÓN:  12 horas.


