
“EXCEL PARA EL MANEJO DE 
DATOS”



“ E X C E L  P A R A  E L  M A N E J O  D E  D A T O S ”

T o d o  p r o f e s i o n a l  q u e  t i e n e  c o n o c i m i e n t o s  b á s i c o s  e n  E x c e l  y  d e s e e  p o s e e r  

c o n o c i m i e n t o s  i n t e r m e d i o s  /  a v a n z a d o s  d e  e s t a  h e r r a m i e n t a  c o n  r e l a c i ó n  a  

l a  g e s t i ó n  e m p r e s a r i a l .

DIRIGIDO A:

OBJETIVO GENERAL:
Q u e  l o s  p a r t i c i p a n t e s  u t i l i c e n  l a  g e s t i ó n  d e  b a s e  d e  d a t o s  c o n  b a s e  e n  

h e r r a m i e n t a s  d e  m a c r o s  y  t a b l a s  d i n á m i c a s  e n  h o j a s  d e  c á l c u l o  e l e c t r ó n i c a s .

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

P r o p o r c i o n a r  a l  p a r t i c i p a n t e ,  l a s  h e r r a m i e n t a s  p r o f e s i o n a l e s  p a r a  m e j o r a r  
s u  t r a b a j o  e n  l a  P C ,  e s p e c í f i c a m e n t e  e n  l a b o r e s  d e  g e s t i ó n  b a j o  u n  
a m b i e n t e  v i s u a l  a m i g a b l e .
P e r m i t i r á  a p r o v e c h a r  a l  m á x i m o  l a s  p o s i b i l i d a d e s  y  p o t e n c i a l i d a d e s  d e  l a  
h o j a  e l e c t r ó n i c a  d e  c á l c u l o  ( E x c e l ) .
D e s a r r o l l a r  l a  t é c n i c a  p a r a  l a  c o n s t r u c c i ó n  d e  f ó r m u l a s  y  r e a l i z a c i ó n  d e  
a n á l i s i s  p a r a  l a  t o m a  d e  d e c i s i o n e s  e n  l a  g e s t i ó n  e m p r e s a r i a l .
A p l i c a c i o n e s  d e  l a s  h e r r a m i e n t a s  p a r a  a n á l i s i s  d e  s e n s i b i l i d a d ,  s i m u l a c i ó n ,  
o p t i m i z a c i ó n  c o n  r e s t r i c c i o n e s ,  a d m i n i s t r a c i ó n  d e  d a t o s  y  a u t o m a t i z a c i ó n  
d e  t a r e a s  r e p e t i t i v a s .
A u m e n t a r  e l  r e n d i m i e n t o  y  e f i c i e n c i a ,  e n  l a  l a b o r  c o t i d i a n a ,  a p r o v e c h a n d o  
u n  g r a n  p o r c e n t a j e  d e  l a s  h e r r a m i e n t a s  q u e  E x c e l  n o s  o f r e c e .

I n t r o d u c i r  a l  a l u m n o  e n  l a  u t i l i z a c i ó n  d e  m a c r o s  h a c i e n d o  u s o  d e l  e n t o r n o  

d e  V i s u a l  B a s i c  p a r a  A p l i c a c i o n e s  ( V B A )  c o n  e l  o b j e t i v o  d e  e j e c u t a r  t a r e a s  

r e p e t i t i v a s  y  r e a l i z a r  m a c r o s  q u e  e j e c u t e n  f u n c i o n e s  e s p e c í f i c a s .

CONTENIDO:

1.      Diseño de auditorías de fórmulas y funciones
2.      El manejo de las operaciones de VBA
3.      Generación de Macros
4.      Análisis de datos en tablas dinámicas.

Conocerá las funciones más utilizadas.
Aprenderá a proteger sus informes.
Creará y modificará formatos condicionales, gráficos, filtros avanzados.
Trabajará con rangos, tablas o bases de datos.
Aprenderá a utilizar tablas dinámicas y subtotales.
Importará datos mediante vinculación de ficheros externos.
Utilizará e interpretará Macros y operaciones de VBA

HABILIDADES A DESARROLLAR:

DURACIÓN:  12 horas.


